Stadtentwick]um_:j\ Wohnbau\

Wertheim Wertheim

Die Stadtentwicklungsgesellschaft Wertheim mbH und die Wohnbau Wertheim
GmbH bewirtschaften ca. 500 Bestandswohnungen, ca. 830 Wohn- und
Gewerbeeinheiten gemall WEG sowie ca. 2.000 6ffentliche Parkplatze. Dariiber
hinaus ist die Stadtentwicklungsgesellschaft Wertheim mbH die neue Eigentimerin
des Krankenhauses in Wertheim. Des Weiteren sind wir als Bautrdger und
Sanierungstrager aktiv.

Unsere Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen sind die Basis flir unseren Erfolg.
Unser Team sucht daher ab dem 1. Mdrz 2026 in Vollzeit Unterstiitzung in der:

Mietverwaltung & Mietenbuchhaltung m/w/d

Wenn Sie sich flir die Stelle interessieren, sind Sie herzlich eingeladen, sich bei
uns zu bewerben.

lhre Aufgaben

e Eigenverantwortliche Betreuung von Wohn- und Gewerbeimmobilien

e Ansprechpartner/in fiir Mieter und Dienstleister

e Unterstlitzung bei der Erstellung von Betriebskostenabrechnungen

e Vertretung der Mietenbuchhaltung bei Abwesenheit der
Hauptverantwortlichen

e Koordination von InstandhaltungsmaRnahmen und Dienstleistern

lhr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine vergleichbare
Qualifikation

¢ (Fach-)Kenntnisse im Mietrecht und buchhalterische Erfahrung

* Kommunikationsstarke und souveranes Auftreten

e Sicherer Umgang mit MS-Office brancheniblicher Verwaltungs- und
Buchhaltungssoftware

» Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e Zuverladssigkeit, Einsatzbereitschaft, Organisations- und Entscheidungsstarke

Unser Angebot

e Moglichkeiten zur fachlichen Fortbildung und Weiterentwicklung

e Selbstandiges Arbeiten bei leistungsgerechter Vergilitung gemaR Tarifvertrag
Versorgungs-betriebe (TV-V)

e Flexible Arbeitszeiten und betriebliche Altersvorsorge

* Unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit modern ausgestattetem Arbeitsplatz

* Angenehmes Arbeiten in kollegialer Atmosphdre, mit flachen Hierarchien

Bitte senden Sie uns bis zum 23.11.2025 lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen
und lhre Gehaltsvorstellung zu.
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